Materské centrum SovicCky, z. s.
Miroslavské Kninice 86, 671 72

IC0: 19591101

provozovatel Détské skupiny SoviCky
sovickyds@gmail.com

CGislo uctu: 265972358/0600

Provozni rad

Provozni Fad Détské skupiny SoviCky

1. Uvod
1.1. Tento provozni fad upravuje provoz a podminky vyuZzivani Détské skupiny SoviCky (dale jen ,DS*)
v prostorach DS, na adrese Miroslavské Kninice 87, 671 72. Provozovatelem DS je Matefské centrum
SoviCky, z. s. se sidlem na adrese Miroslavské Kninice 86, 671 72, IC 19591101 (dale jen
,Provozovatel“). Za provozovatele je opravnéna jednat pfedsedkyné spolku Mgr. Vlasta Urbankova.
1.2. Pfilohou provozniho Fadu je Cenik Uhrad, AdaptaCni proces a Eticky kodex.
1.3. Pro DS je vytvorFen Plan vychovy a péCe, v&. Rdmcového programu dle jednotlivych mésicl.

2. Provoz Détské skupiny

2.1. Zakladnim uCelem provozovani DS je pravidelna péCe o déti ve véku od 2 do 6 let v détské skupiné
s kapacitou 12 mist. Minimalni stradvend doba v DS je 5 hodin.

2.2. Provozni doba (provozovatel ma pravo vyuZit 5 tydnU pferuSeni provozu v kalendarnim roce)

e pondéli az patek 7:00-16:00 (pfichod déti do 8:30)
e dopoledni &ast 7:00-12:00 (vyzvedavani déti od 11:30 do 12:00)
e odpoledni &ast 12:00-16:00 (vyzvedavani déti od 14:00 do 16:00)

DS SoviCky nezajiStuje péci v obdobi nékterych Skolnich prazdnin a statnich svatkd. O uzavirce DS
budou rodie informovani prostfednictvim systému Twigsee, pfipadné e-mailem, nejpozdé&ji mésic
pfed planovanym uzavienim provozu, v pfipad€ mimofadné uzavirky pak v nejbliz§im mozném
terminu od vzniku pfekazky, kterd uzavirku zapf¥icinila.

2.3. Dité Ize umistit do DS na cely den nebo jen na dopoledni €ast. Po pfedchozi domluvé s
provozovatelem je mozné pfivést dité vyjimecné kdykoliv b€hem dne.

2.4. Dochazka je specifikovana v Smlouvé o poskytovani péce. Pfi kaZdém pfichodu i odchodu do/z DS
bude dité zaevidovano do elektronického dochazkového systému Twigsee.

2.5. Na pfipadné Urazy a jiné Ujmy vzniklé v dob& pobytu ditéte v DS a pfi akcich organizovanych DS se
vztahuje pojiSténi odpovédnosti za Skodu provozovatele, na které ma provozovatel uzavienou
pojistnou smlouvou u pojiStovny Generali Ceska pojiStovna, a. s.

2.6. Personal DS je tvofen vZzdy minimalné 2 chlvami, které splfiuji odbornou kvalifikaci dle zékona €.
247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné, hygienické minimum, Skoleni v
oblasti BOZP, PO a GDPR. Provozovatel sluzby prohlaSuje, Ze osoby, které budou zajiStovat poskytnuti
sjednané péce, jsou bezihonné, k vykonu této €innosti jsou pfipravené a zplsobilé a jsou odborné
proSkolené k vykonu této Cinnosti.
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2.7. Chlva odpovida za provozni nalezitosti véetné dodrZovani tohoto Provozniho Fadu, Planu vychovy
a péCe a dalSich vnitfnich pfedpisl, dale manipuluje se stravou a ma k tomu uréenou smérnici
vydavani jidla a nakladani s jidlem.

2.8. Personal si své osobni véci odklada do Satni skfiné v prostorach pro personél v 2. NP budovy DS.

2.9. Popis prostor:
e Vstupni chodbiCka
e Satna pro déti
e Denni mistnost s jidelni Casti (stoleCky pro stolovani a tvofeni), herni &asti (hracky, skfiné s
pomuUckami na tvofeni) a spankovou Casti (lehatka ke spanku, skiifh na loZni pradlo a pefinky)
e Socidlni zafizeni pro déti (WC, sprcha)
e Kuchyrika/vydejna jidla (dfez, umyvadlo, myCka, lednice, mikrovinna trouba, varna konvice,
sporak)
o Toaleta pro personal
e Uklidova mistnost (vylevka, sanitadni prostfedky)
2. NP: zazemi pro personal, sklad, koupelna s WC

2.10. K pobytu déti venku se vyuziva dvorek pfiléhajici k DS, na kterém se nachazi vybavené Oranzové
hiiSté. Déti mohou také vyuzit zameckého parku, ktery se nachazi cca 200 m od DS. Dlvodem
vynechdani pobytu venku mohou byt zejména silny vitr, dést, mlha, zne€iSténé ovzdusi Ci nepfimérené
nizka nebo vysoka teplota.

3. Prijeti ditéte do Détské skupiny

3.1. Dité je pfijato k zapisu na zakladé fadné vyplnénych a odevzdanych dokumentl rodiCem, resp.
zdkonnym zastupcem ditéte, starSim 18 let (déle jen ,,rodi¢”):

e PiihlaSka do DS SoviCky

e Posudek o zdravotni zpUsobilosti ditéte

® Potvrzeni podpofené osoby na trhu prace (rodic)
(povinnost dolozit potvrzeni k vazb& na trh prace/potvrzeni ze zaméstnani, potvrzeni o podnikani,
potvrzeni o studiu, potvrzeni uchazeCe o praci od ufadu prace.)

3.2. Zapis déti do DS SoviCky probiha
o hromadné na dalSi Skolni rok vzdy od pfelomu dubna/kvétna,
e pribézné béhem Skolniho roku dle zajmu rodi¢l a volnych kapacit DS.

3.3. O pfijeti ditéte rozhoduje Provozovatel DS na zdkladé bodového hodnoceni pfihlaSek:
® 20b-starSidité

15b — mladSi dité

5b — trvaly pobyt v Miroslavskych Kninicich

2b — za kazdy pravidelny den pfihldSené dochazky

10b — dité jiz DS navStévovalo

2b — DS jiz nav§tévoval sourozenec ditéte

5b — celotydenni a celodenni dochazka

5b — dochézka i pro nasledujici Skolni rok

3.4. Pfijeti ditéte do DS je odmitnuto v pfipadé, Ze:

e nebude kladny posudek o zdravotni zpUsobilosti ditéte,
rodi€ nedoda potvrzeni podpofené osoby na trhu prace,
rodi€ nebo dité nesplfiuji kritéria pfijeti,
je plna kapacita DS,
rodi€ uvede nepravdivé nebo nelplné informace.
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3.5. Rodi€ je povinen s provozovatelem pisemné uzaviit Smlouvu o poskytovani péCe o nezletilé dité v
détské skuping, jehoz soudasti je Evidencni list ditéte, Cenik Uhrad, Dotaznik pro rodiCe, Provozni
fad a Plan vychovy a péce.

3.6. Rodi€ je povinen v Eviden€nim listu ditéte uvést Gdaje o ditéti a telefonni kontakt na dva zdkonné
zastupce (popfipadé zakonného zastupce a povéfenou osobu), ktefi budou po dobu pobytu ditéte v DS
na uvedenych telefonnich &islech k zastiZeni. Rodi€ je povinen sdélit pfipadné zvlastni pozadavky
ohledné péce o dité.

3.7. V pfipadé, Ze chce rodi€¢ ukonCit dochazku svého ditéte, oznami tuto skuteCnost e-mailem na
adresu sovickyds@gmail.com. Ukon&eni nabude platnosti po uplynuti vypovédni doby Smlouvy o
dochdazce — ta trva dva (2) mésice a zaCina bé&Zet prvnim dnem kalendafniho mésice nasledujiciho po
dorudeni Zadosti o zménu nebo ukonCeni. Po tuto dobu se plati stale stejné mésicni vyuctovani. Ode
dne ukonc€eni dochazky jiz neni mozné si vybirat nahrady.

3.8. V pfipadé, Ze chce rodi€ navySit dochazku svého ditéte, oznami tuto skuteCnost e-mailem na
adresu sovickyds@gmail.com. Zména je mozna v pfipadé volné kapacity. Zména je platna od dalSiho
kalendafniho mésice nebo dle vzajemné dohody a upravené mésicni vyuCtovani se plati v bézném
terminu.

3.9. V pfipadé, ze chce rodiC snizit Cetnost dochazky ditéte do DS SoviCky, je toto snizeni mozné na
zdkladé dohody nebo jednostranného oznameni rodiCe ditéte. V pfipadé jednostranného oznameni
rodiCe ditéte plati novy poCet dnu dochazky od mésice nasledujiciho po uplynuti dvou (2) mésicl od
doru€eni oznameni provozovateli.

3.10. Umoznuje-li to kapacita DS v dany den, mUzZe rodi¢ pfihlasit dité k jednordzové dochdzce i
pfesto, Ze ditéti nevznikl pfedchozi narok na vybrani nihrady. Tato jednodenni dochazka bude
odecitana z vzniklych budoucich nahrad. V pfipadé, Ze vzniklé ndhrady budou v dobé& vyuctovani (na
konci Skolniho roku, pfipadné pfi ukonCeni dochazky v DS SoviCky) zdporné, bude kazda takovato
jednodenni dochazka zpoplatnéna Castkou 225 K& (vCetné stravovani).

4. Organizace adaptaCniho obdobi
4.1. Pro nové pfichozi déti umoZiujeme dochazku s adaptaénim procesem. Diky tomu mUzZe byt délka
pobytu v DS zpo&atku kratSi, nez je uvedeno ve smlouvé. Doba v DS se prodluZuje dle potfeb a v€ku

ditéte.

4.2.V adaptaénim obdobi dit€ mlZe (ale nemusi) travit ¢as v DS s rodi€em, aby se sezndmilo s
prostfedim a chQvami za jeho pfitomnosti, a to klidné v délce celého dne provozu DS.

4.3,V pfipadé, Ze chce rodiC zajistit v dobé své pfitomnosti teply obéd, musi tuto skuteCnost nahlasit
alespon tyden pfedem, cena ob&da je placena v rdmci vyuctovani a Cini 105,- K€.

4.4. Pokud adaptaCni proces trva déle jak 2 mésice intenzivni adaptace a u ditéte nedochazi ke
zlepSeni zvykani pobytu DS bez rodi€e, ma poskytovatel na zakladé pfedchozi domluvy s rodiCem

pravo vypovédét smlouvu.

4.5. Poditejte s tim, Ze adaptaci ob&tujete prvni mésic. Zapojte tfeba dalSi Eleny rodiny, ktefi dité
odvedou nebo vyzvednou.

4.6. Adaptace konCi Usp€Snym pobytem ditéte pfes vychazku nebo ukonCenim adaptace ze strany
rodicu.
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4.7.V adaptaCnim obdobi posilujeme v ditéti pocit bezpedi, dité nikdy neni nuceno k fizenym
aktivitdm. RodiCe pravidelné informujeme o chovani ditéte v détské skupiné. Ke kazdému ditéti
pfistupujeme

individualné, na dité jsou kladeny pouze pfiméfené pozadavky.

5. Pobyt ditéte v Détské skupiné

5.1. Rodi¢ je pfi pfedéni ditéte do DS povinen predat chivé véci osobni potfeby ditéte oznadené
jménem, které budou uloZeny v jeho vlastni skfifice nebo v Satné&, zvlasté:
e kompletni pfevle€eni do vnitfnich prostor a nahradni obleCeni (2x triCko kratky/dlouhy rukav,
2x teplaky/kratasy, 2x spodni pradlo, 2x ponozky)
e obleCeninaven
o vhodna obuv
o do teplého pocasi kSiltovka/klobouCek a svétlé obleCeni,
o do deStivého pocasi holinky, pla§ténka, nepromokavé kalhoty
prezlvky: baCkorky, kroksy nebo capacky
pyZamo na spani
ru€nik pro pfipad, Ze ditko bude nutné osprchovat
e plenky a viIh€ené ubrousky (pokud dité nechodi samo na zachod)
RodiCe jsou povinni kontrolovat vybaveni ditéte ve skfifice a dle potifeby doplfiovat. PFistup je mozny
pfi kazdém vyzvednuti ditéte.

5.2. Do DS je pfisné zakazano vnaSeni zvitat, véci, pfedmét( &i latek, které by mohly ohrozit Zivot &i
zdravi déti, a to zejména drazdivych chemickych latek, pyrotechniky, zbrani, sirek, zapalovac€u, ostrych
pfedmétl — jehel, Spendlikll apod., ale také nevhodnych hraCek.

5.3. Do prostor DS si déti mohou pfinést oblibenou hracku, kterd odpovida vSem relevantnim
normam, zejména CSN EN technickym a bezpeCnostnim. Za pfinesené véci provozovatel nezodpovida.

5.4. Pfi pobytu v DS dodrZuji rodiCe Provozni fad DS. RodiCe ditéte dodrzuji pravidla sluSnosti a
vzdjemné ohleduplnosti pfi vzajemném styku s personalem DS, s ostatnimi détmi a rodici.

5.5. DS nema vzdélavaci charakter a jejim zakladnim G€elem je sluzba hlidani déti. Déti budou
zapojovany do aktivit, které jsou zamérfeny na rozvoj kompetenci prostfednictvim rlznych vychovnych
programU na zakladé pfedem zpracovaného ramcového ,,Planu vychovy a péée”.

5.6. Pfi péci o dité jsou dodrZovana hygienicka pravidla a pécCe je zajiStovana v souladu se zvlaStnimi
poZadavky ohledné péce o dit&, které v EvidenCnim listu ditéte uvedl rodi€. Détem, které se uli chodit
bez plen, ponecha rodi€ pleny v zdjmu bezpe€ného pobytu v DS, a pfedevSim z hygienickych davodd.

5.7. Do DS mUze byt pfijato pouze zdravé dité. Rodi¢e nesméji do DS umist'ovat déti, které byly jejich
oSetfujicim lékafem vylou€ené z pobytu v kolektivu, i jsou nemocné infekéni nemoci. Personal DS ma
pravo pozadovat od rodiCe ditéte lékafské potvrzeni o ukonCeni nemoci ditéte a souhlas lékafe s jeho
navratem do kolektivu déti (infekéni onemocnéni — IékaF, béZné onemocnéni — Cestné prohlaseni).
Provozovatel si v pfipadé pochybnosti o zdravotnim stavu ditéte vyhrazuje pravo dité do DS
nepfijmout.

O moznosti nebo nemozZnosti pfevzeti ditéte do DS rozhoduje chlva.

5.8. Pfi zdravotni indispozici ditéte (napf. nevolnost, nemoc) nebo v pfipadé urazu, bude ditéti
zajiSténa
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nalezita péCe a pomoc a bude ihned kontaktovan rodiC ditéte, ktery je povinen se do DS dostavit v
nejkratSi mozné dobé od ozndmeni indispozice. Dité v pfipadé podezieni na infekéni onemocnéni
bude s jednou pecujici osobou izolovano od kolektivu ostatnich déti.

5.9. Provozovatel je opravnén vyloucCit z DS dité, které je nezvladatelné (napf. ohroZuje jiné déti Ci jim
nebo sobé ubliZuje apod.). VylouCeni ditéte z DS znamenad, Ze chllva kontaktuje telefonicky rodice
ditéte, aby se neprodlené dostavili do DS a zajistili péCi o dité sami. Zaroven bude tato skute€nost
vyznaCena v Eviden€nim listu ditéte. Dit&, u kterého dochazi opakované k vylou€eni z DS pro
nezvladatelné chovéni, mUZe byt vyloueno trvale. O ukon&eni poskytovani sluzby péce o dité v
détské skupiné rozhoduje Provozovatel DS.

5.10. V pfipadé nepfitomnosti zdkonny zastupce omlouva dité nejpozdéji do 8:00 hod, a to v modulu
Omluvenky v systému Twigsee, pfipadné na telefonnim Cisle 736 295 985.

5.11. Pokud zdkonny zastupce omluvi dité nejpozdéji pracovni den pfedem do 13:00 hod, ma narok na
nahradu celého dne (v€etné stravy) dle jeho vybéru, pokud to kapacita daného dne v DS dovoli.
Samostatné lze stravu odhlaSovat taktéZz nejpozdé€ji do uvedeného terminu, jinak rodiCe (zdkonni
zéstupci) stravu hradi i v pfipadé nepfitomnosti ditéte v DS. Denni porci stravy lze po domluvé
vyzvednout do jidlonosiCe.

5.12. Nahrady nelze pfevadét na nasledujici Skolni rok a je tedy nutné je vyCerpat v aktualnim Skolnim
roce, pokud to kapacita DS SoviCky dovoli. Penize za nevyuZité nahrady se nevraci, vraci se pouze
Castka za nevybranou stravu v ramci nahrad.

6. Pfedani/prevzeti ditéte

6.1. Rodi€ je povinen dit& osobné prfedat chQvé. Pfebirat dité do DS a vydavat ho dle ustanoveni v
tomto odstavci vySe mUZe jen chlva DS.

6.2. Dité bude pfedano pouze rodiCi nebo osobé starsi 18 let rodiCi povéfené. Tato skuteCnost musi
byt pfedem uvedena v EvidenCnim listu ditéte nebo stvrzena podepsanou plnou moci, kterou rodi¢
osobné

s predstihem doruci do DS.

6.3. V pfipadé nevyzvednuti ditéte do konce provozni doby DS vznikne pelujici osobé presCas nad
stanoveny tydenni rozsah prace. Zakonny zastupce ma ve smyslu § 2910 obCanského zédkoniku
povinnost k nahradé Skody. Rodi¢i bude GCtovana Gastka 200 K& za kazdou zapoCatou puUlhodinu. Tato
Castka bude evidovana Provozovatelem a splatna s Uhradou pfispévku na dal§i mésic.

6.4. V pfipadé, Ze nebude mozno rodiCe ani jiného povéfeného zastupce kontaktovat do 17:00,
vyhrazuje si provozovatel pravo udinit oznameni Policii.

7. Zavére€na ustanoveni

7.1. Timto Provoznim Fadem nejsou dotCena préva a povinnosti vyplyvajici z obecné zédvaznych
pravnich

predpisl. Provozovatel je opravnén tento Provozni fad jednostranné doplfiovat nebo upravovat. Je
v8ak

povinen kaZzdou zmé&nu oznamit neprodlené rodici.

7.2. Aktudlni provozni Fad je umistén v zazemi DS SoviCky a na webové strance www.sovickyds.cz.

7.2. Tento Provozni Fad je platny a uinny od 1. 7. 2026.
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V Miroslavskych Kninicich 14. 11. 2025

Mgr. Vlasta Urbankova
pfedsedkyné Matefského centra SoviCky, z. s.
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